Hosioxxkenne
0 MOPAKe PACCMOTPEHUs 00paLeHUi
rpaxaan B UI1 'PUJIEBCKAS K. U.

1. O01ue oJI0XKEeHU

1.1. TlomoxeHne o mOpSAKE paccMOTpeHms obOpamennii rpaxnan B WHJIVUBUYAJIBHBIA
IMPEAITPUHUMATEJIb I'PUJIEBCKAS KPUCTUHA UJI'BAPCOBHA (cokpaiieHHOe HAaUMEHOBaHUE —
WIT TPUJIEBCKASA K. U.) pa3paboraHo B IeNsiX IOBBIMICHHS KadyecTBa PAcCMOTPEHHs OOpalleHHi
rpaxxaad B UI1 'PUJIEBCKAS K. W., ycTaHOBIIEHHSI CPOKOB U MOCIIEI0BATEIIbHOCTH aIMUHUCTPATUBHBIX
NeCcTBUI MCTIOMHEHUs (PYHKIIUH TI0 PACCMOTPEHHUIO 00paIleHui rpax/iaH.

1.2. HopmatuBHbIE IPaBOBbIE aKThI, PETYIHPYIOIINE MOPAIOK PACCMOTPEHUS OOpAIEHUH rpakKIaH:

1. Konctutynus Poccuiickoii @enepanuu,

2. ®enepanpHbiii 3akoH oT 2 Mas 2006 roga Ne 59-D3 «O nmopsake paccMOTpEeHHs OOpaIIeHUH TpaXxIaH
Poccuiickoit denepanuny,

3.®enepanbubiii 3akoH oT 27 umions 2006 roma Ne 149-d3 «O6 wHbopmanmu, WHPOPMAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTHUSIX U O 3aIlUTe HHPOPMAITUI,

4.3axon CraBpononbckoro kpas ot 12 oktsabps 1994 roma Ne 6-K3 «YcraB (OcHOBHOU 3aKOH)
CraBpomonbCcKOro Kpas»,

5.3akon CraBpomnonbckoro kpast ot 12 Hoa6ps 2008 roga Ne 80-K3 «O 10omOTHUTENBHBIX FapaHTUSAX
npasa rpaxaad Poccuiickoit denepannu Ha oOpamieHre B CTaBpONOJIbCKOM Kpaey,

6. Oenepanbhbiii 3akoH oT 21 HosiOps 2011 roma Neo 323-d3 «OO6 oxpaHe 3A0pPOBbsSI TpakIaH
Poccuiickoit denepanuny,

7. ®enepanbHbii 3aKk0H OT 29 Hos10ps 2010 roma Ne 326-03 «O06 00s3aTeIBbHOM METUIIMHCKOM
cTtpaxoBaHud B Poccuiickoit denepanuny,

8. ®enepanbhblii 3aKoH 0T 12.04.2010 roga Ne 61-D3 «O06 060poTe NTeKapCTBEHHBIX CPEACTBY,

9. INocranosnenue [IpaBurenscrBa Poccuiickoit @enepannu ot 04.10.2012 Ne 1006 «O6 yTBepKaACHUN
MIPaBJI MIPEIOCTABIICHUS TUIATHBIX MEAULIMHCKUX YCITIYT»,

10. Ycras UI1 TPUJIEBCKAS K. 1.,

11. Tonoxenue o nmpaBuIax okazaHus rmiatHeX MeaunuHckux yenyr B U1 TPUJIEBCKAS K. U..

1.3. Pe3ynbTar paccMoTpeHus oOpalieHuii rpaxaan

PesynpraTroM  paccMoTpeHMs OOpalleHMi TpaxaaH sBISETCS NPUHATHE pPEUIeHHH 1o
pPacCMOTPEHHBIM OOpallleHUsIM 3asBUTENC ¢ HampaBJIeHHEM OTBETOB B CIyd4asX, YCTaHOBJIEHHBIX
3akoHoAarenbcTBOM Poccuiickoit ®enepaunu u  CTaBpONOJIBCKOIO Kpas, a Takke OoOpalleHusm,
MOCTYMUBIIMM B X0/1€ JIMYHOTO Npuéma 3assureneil 1 Ha opurmansHelii caidt UIT I'PUJIEBCKAS K. U..

2. TpeGoBaHus K OPSIAKY PACCMOTPEHHS 00pallleHUi rPasKIaH

2.2. CpoKH UCHOJHEHUSI pAaCCMOTPEHUS 0OpallleHui rpax/iaH:

2.2.1. Ilucemennbie obpamenusi, nocrynusmue B WIT I'PUJIEBCKASA K. WU., peructpupyrorcs B
TedyeHue 3 AHeH co JHS MX mocTymuieHus. B ciaydae moctymienus oOpalleHus B JI€Hb, MPEIIIECTBYIOLIHMA
Mpa3AHUYHBIM MU BBIXOJIHBIM JIHAM, PETUCTPALIUS UX MOXKET MPOU3BOAUTHCSA B pabOuuil 1€Hb, CIETyIOINN
3a Mpa3JHUYHBIMH MU BBIXOJIHBIMH JHSIMU.

2.2.2. TluceMeHHBIE OOpallleHUus TpaxkJaaH MO BOMpPOCaM, HE OTHOCAMUMCA K kommereHuu WII
I'PUJIEBCKAA K. 1., B cpok no 7 nHel co aus ux peructpauuu B UIT 'PMJIEBCKAS K. W. noanexar
nepeajpecaly B COOTBETCTBYIONINE OpraHbl, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOAUT pPEIIeHHE TOCTABIECHHBIX B
o0pallleHnu BOMPOCOB, C OJHOBPEMEHHBIM YBEIOMIIEHHEM TpaKJAaHWHA, HAIpPaBUBLIETro oOpalleHue, o
nepeajpecalny ero oopaeHus.

2.2.3. B cnyuae, ecnu rpaxaaHuH B OJHOM OOpAIlEHUU CTABUT PsJI BOIPOCOB, pa3pelieHne KOTOPhIX
HaXOJUTCSI B KOMIIETEHIIMU PA3IMYHBIX OpraHu3aluii, Komus oOpallleHus JODKHA ObITh HampaBjieHa B
TE€YEeHHE 7 THEH CO JHS pEerucTpaly B COOTBETCTBYIOIINE OPraHbl.



2.2.4. OOmwmii CpoK pacCMOTpPEHUs] MUCHMEHHBIX OOpalieHuid TpaxaaH cocrasiser 30 aHel co THS
peructpanuu nucbMeHHoro ooOpamenus B WMII I'PUJIEBCKAS K. U.. Ecnu obpamenue He Tpedyer
MIPOBEPKH, JIUOO TpeOyeT CPOUHOTO pa3pelIeHus, CPOKH €ro paCCMOTPEHHS MOTYT COKpAIIaThCs.

2.2.5. B HCKIIOUMTENBHBIX CiIy4yasX, a TAaKKe B CiIydyae HalpaBJICHHS B YCTAHOBICHHOM IMOPSIKE
3ampoca O MPeJOCTaBICHUH HEOOXOAMMBIX ISl PACCMOTPEHMS OOpAaIICHUs JOKYMEHTOB M MaTEpUAJIOB B
Jpyrye rocy1apcTBEHHbIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOT'O CaMOYIPABJIEHUS U WHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMLAM, 32
UCKJIIOUYEHUEM CYJI0B, OpPraHOB JO3HAHMsSI U OPraHOB IPEABAPUTENBHOIO CIEACTBUs, pykoBoauTenb MII
I'PUJIEBCKAS K. U. (3aMecTHTe b M€HEPAILHOTO JUPEKTOpA IO MEIUIIUHCKON JEATCIIEHOCTH) BIIPaBE
MPOJJIUTH CPOK paccMOTpeHus oOpareHus, Ho He Ooiiee yem Ha 30 aHeH, ¢ 00sA3aTeNIbHBIM YBEIOMIICHUEM
00 3TOM 3asBUTEJIS.

2.2.6. Cpok paccMoTpeHUsi oOpalieHuss UCUYHUCISETCS B KaJCHIAPHBIX JNHSAX. ECIM OKOHYaHHME CpoKa
MPUXOAUTCA HAa Hepabouuil JeHb, TO AHEM €ro OKOHYAHUS CUUTAETCS MPEALISCTBYIOIIUNA eMy paboumii
JIEHb.

2.2.7. OtBeThl Ha oOpamieHus rpaxmaad noanuceiBarorcs pykoBoautenem WUII 'PUJIEBCKASA K. H.
(3aMecTuTeNeM IeHEepaIbHOTO JUPEKTOPa MO0 MEIMIMHCKOM JEATeNbHOCTH) B CPOK JO 2 THEW ¢ MOMEHTa
MOJIy4EHUs IPOEKTa OTBETA OT JOJKHOCTHOTO JIUI[A, OTBETCTBEHHOI'O 33 MCIOJHEHUE MOPYUCHHUS.

2.2.8. OtBersl Ha oOpaimieHHs] TpaxJaH B JI€Hb MX IOANUCAHHUS PYKOBOJIUTENIEM, 3aMECTHTEIEeM
TJIaBHOTO Bpaya WM Ha CIEAYIOUMH padouuil eHb PErUCTPUPYIOTCS CHEHUATMCTOM OTena KaaposB,
OTBETCTBEHHBIM 3a OPraHM3alMi0 paboThl ¢ OOpallleHUSIMU TpaxkJaH, M HAIMpPaBISIIOTCS 3asSBUTENSIM I10
rouTe.

2.3. OcHOBaHHS 7151 IPUOCTAHOBIICHHSI UCTIOIHEHHSI PACCMOTPEHUST OOpaIeHH TPayKAaH SBISIOTCS
WX JTUYHBIE 3asBJICHUS O MPEKPAIICHUH PACCMOTPEHHUS KATO00bI.

2.4. DI'paxnaHuH BIpaBe I[OJIydaTb HAa CBOE OOpalleHHe NHCbMEHHBIII OTBET IO CYILECTBY
MOCTABIICHHBIX B OOpAIlEHUU BOIIPOCOB, 33 UCKIIOUEHUEM CIECIYIOIIUX CIIy4aeB:

- €ClIi B MHCHMEHHOM OOpaIleHWW HE yKa3aHbl: (paMmins rpakJaHWHA, HAIIPABHUBIIETO OOpalieHue,
MOYTOBBIN apec, MO0 KOTOPOMY JIOJKEH ObITh HAlpaBJIeH OTBET;

- €CIM B YKa3aHHOM OOpalleHUM COJEP)KaTCs CBEACHUS O IOATOTABIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WM
COBEPIICHHOM MPOTHUBOIPABHOM JACSHHUH, a TAKXKE O JIUIE, €ro MOJArOTaBIMBAIOIIEM, COBEPILAIOIIEM HIIN
COBEpIIMBILEM, OOpaIlCHUE IMOJUIEKUT HANPABJIECHUIO B T'OCYJAapCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBUHU C €O
KOMIIETCHITHEH;

- €CJIM TEKCT MMCbMEHHOI0 00pallleHUs HE MOJAAETCs IPOYTEHUIO, OHO HE MOJICKUT HAIPaBIECHUIO Ha
paccMoTpeHre, 0 4éM COOOIIaeTcs TpaXKIaHWHY, HAMpaBUBIIEMY OOpalleHHe, eciu ero ¢GaMuwius u
MIOYTOBBIN aApec MOAAAIOTCS POUYTEHUIO;

- €CJIM OT TpakJaHUHA MOCTYIUJIO 3asiBICHUE O MPEKPALIEHUN PACCMOTPEHUS O0paIECHUS;

- eClli OTBET MO CYUIECTBY IIOCTaBJICHHOIO B OOpalleHMH BOIpoca HE MOXKET ObITh JaH 0e3
pasriaiieHusl CBEIEHUH, COCTaBISIONIMX TOCYAapCTBEHHYIO WM HWHYIO OXpaHseMyr (enepaibHbIM
3aKOHOM TailHy, TpaXkJlaHWHY, HallpaBUBIIEMY oOpallleHne, COOOIIAeTCs] O HEBO3ZMOKHOCTH JaTh OTBET IO
CYILIECTBY NTOCTaBIEHHOT0 B HEM BOIIPOCA B CBSI3U C HEJOMYCTUMOCTBIO pa3rialleHusl yKa3aHHBIX CBEACHUM;

- €CclIi B OOpalleHUH COJEepKaTCsl HEI[EH3ypHBbIE, JINOO OCKOPOUTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YTPO3bl KHU3HHU,
3nopoBbto cotpynnukam WIT TPUJIEBCKAS K. U., a Takke 4JIeHOB HX CEMEi, OHO MOXET OBITh OCTaBIIEHO
0e3 oTBeTa MO CYIIECTBY NOCTABJIECHHBIX B HEM BOIPOCOB C OJJHOBPEMEHHBIM YBEJIOMJIEHHEM Ipa)JIaHUHA,
HaIMpaBHUBIIETo 0OpalleHne, 0 HeAOMYCTUMOCTH 3JI0YIOTPEOICHUS TPABOM;

- eciM B OOpalleHMM Tpa)<JIaHWHA COJEP’KUTCS BOIPOC, Ha KOTOPbI €My MHOIOKPAaTHO JaBajMCh
MMMCbMEHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY, B CBSI3U C paHEe HAMpPaBIIEMBIMH OOpAllEHUSIMH, U TPU ITOM B
oOpallleHuu HE NTPUBOJATCS HOBBIE JOBOJABI WU OOCTOSATENbCTBA, MOXET OBITh MPHUHATO PEUICHHE O
0€30CHOBATEIILHOCTH OYEPEAHOT0 OOpalleHUs W MPEKPAlICHUH MEePENUCKU C TPaKIAHUHOM IO JTaHHOMY
BOIIPOCY C YBEIOMJICHUEM O JaHHOM PEIlIEHUH TpakJJaHuHA, HallpaBUBLIETO 0OpaleHHe;

- ecid B oOpameHuu oOxanyercs cyleOHOe pelleHHe, TO OHO BO3BpAIIAETCS TpakIaHUHY,
HaIpaBHUBIIEMY OOpalleHUE, C Pa3bsICHEHUEM MOpsIKa 00KaIOBaHUs JAHHOTO CYyJI€OHOT0 peLIeHUS.

2.5. TpeboBaHus Kk OpraHU3aIUy MprUeMa O0paIeHUH TpakIaH:

2.5.1. Opranuzanusi npuémMa oOpalieHui TpakJaaH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUU C TpaduKOM
paboter UIT 'PUIIEBCKAS K. U., pasmeménnsim Ha Bxone B UIT I'PUJIEBCKAS K. U., opunmansaOM
caiite UI1 TPUJIEBCKA K. U..

2.5.2. Ilpuém oOparieHuil rpakaaH OCYLIECTBIISIET €HEpaJbHBbIA TUPEKTOP, B YCTAHOBJIEHHBIE Yachl
MpueMa, 3aMEeCTUTEIb TEHEPATTLHOT'O JUPEKTOPA M0 MEAUIIMHCKON eATEIbHOCTH.



2.6. Buasl nucbMeHHBIX 0OpalleHuid, HanpasisieMbix rpaxaanamu B aapec UIT T'PUJIEBCKAS K. U..

I'paxxnane umerot nipaBo HanpasuTh B aapec UIT I'PUIIEBCKAS K. U. cnenyroimue BUIbl TUCbMEHHBIX
oOpareHui:

- 3a5IBJICHUE;

- IPEJIOKEHNUE;

- JKanoba.

[Tpu 3ToM K OOpamIeHUsM MOTYT OBbITh HMPUIOKEHBI KOMHUU JOKYMEHTOB, HOJATBEPIKIAIOIINX JIOBOJIBL,
U3JI0’KEHHBIE B 00OpallleHUsAX TPaKIaH.

B cnyuae, ecnmu B oOpalieHHMsIX TpaXKAaH cojaepkarcs >KainoObl Ha neictBus (Oe3meicTBue)
corpynaukoB HWII T'PUJIEBCKAS K. W., BbimeykazaHHble OOpalieHHs TpaKJaH paccMaTPHBAIOTCS
KOMHUCCHOHHO.

2.7. TpeboBaHMs K TUCBMEHHOMY OOpAIICHHUIO TPaXK/aH:

2.7.1. IlucemenHoe obpatieHre B 0053aTEIILHOM MOPSAKE JOIDKHO COIEPHKATh:

- nammenoBanne WII T'PUJIEBCKASA K. W. damunuro, wumsa, ortuectBo pykoBoautens HWII
I'PUJIEBCKAA K. 1.;

- (hamunuro, UMS, OTYECTBO (TIOCIEIHEE — TPU HATMYWHN) TPaKJaHUHA;

- TIOYTOBBIA aJpec TpakJaHMHA, HA KOTOPBIM JOJDKEH OBITh HAINpaBliEH OTBET JIMOO YBEIOMIICHHE O
nepeaapecanuu oOpalieHus;

- COZIepKaTEeNbHYI0 CTOPOHY 0OpaIleH s, TO €CTh U3JI0KEHNE aBTOPOM OOpaIIeHUs CYTH TPEITIOKECHHS,
3asIBJICHUS, KaOOBI;

- IMYHYIO TOJIIUCH TPaKIaHUHA;

- IaTy HAITMCaHMUS.

2.7.2. B cnyyae HeoOXOOUMOCTH B TOATBEPKACHHUE CBOUX JIOBOJOB TIpPaXKJaHWH MpUIIAraer K
MMCbMEHHOMY OOpaIeHUI0 JOKYMEHTBI U MaT€pHUaIIbI INOO UX KOIHUU.

2.7.3. Oo6pamenne, nocrynusuiee B WUII T'PUJIEBCKAS K. U. mo wHpOpMANMOHHBEIM CHCTEMaM
00IIero Moab30BaHMs, MOAJIEKHUT PACCMOTPEHHUIO B MOPSIIKE, YCTAHOBICHHOM HACTOSIINM MOJI0XKEHUEM.

2.7.4. B cmyyae OTCYTCTBHS B INHCBMEHHOM OOpalieHUW (GaMHINHM TpakIaHUHA, HAIPaBUBIIETO
oOpallleHue, U ero Mo4ToBOro ajpeca, Mo KOTOPOMY JOJKEH ObITh HANpaBJIEH OTBET, OTBET Ha OOpalieHHe
He gaércs. [lpu 3TOM perucTpanuu u y4€Ty MOJIeKAT BCE MOCTYIHUBIINE OOPAICHUS TPAX/IaH, BKIOYAs U
Te, KOTOopble 1O ¢opMe HE COOTBETCTBYIOT TpPEOOBaHHUSAM, YCTAHOBIEHHBIM 3aKOHOJATEIBCTBOM IS
MMUCbMEHHBIX OOpaIICHU.

2.8. ObecneueHue ycIOBMH s peanu3alud IpaB TpakJaH NPU PAaCCMOTPEHUH IMUCHMEHHBIX
obopamenuit 8 U1 'PUJIEBCKAS K. N.».

2.8.1. I'paxxnanun Ha craguu paccmorpenus B T I'PUJIEBCKAS K. U. ero obpaiienus numeeT npaso:

- IPECTaBIATh JONOIHUTENIbHbIE JOKYMEHTBI U MaTepHaibl 110 pacCMaTpUBAaeMOMY OOpAIEHHUIO JINOO
oOpamiaThcsi ¢ Mpock00it 00 UX UCTPeOOBAHUY;

- 3HAKOMUTBCS C JOKyMEHTaMU U MaTepHajlaMM, KaCcaloIIMMHUCS PACCMOTPEHUsl 0OpalleHus, eclid 3TO
HE 3aTparmBaeT MpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIE MHTEPECHI IPYTUX JIMIl U €CJIA B YKAa3aHHBIX JOKYMEHTaX M
MaTepuajaXx He COJEp)KaTcs CBEJEHUs, COCTABISAIOLIME TOCYIAapPCTBEHHYIO MM HHYIO OXpaHIEeMYIO
(dhenepaibHBIM 3aKOHOM TalHY;

- moslyyaThb Ha CBOE oOpallleHHe NHUCBbMEHHBI OTBET IO CYIIECTBY, 3a HCKIIOUEHHEM CIIydaes,
YKa3aHHBIX B IIYHKTE 2.3 HACTOSIIETO MOJIOXKEHUS;

- MOJIy4aTh yBEJOMJICHHE O Tepeajpecaluy oOpalleHusi B TOCYAapCTBEHHBIA OpraH, opraH MEeCTHOIO
CaMOYIIpaBIICHHSI HITU JOJDKHOCTHOMY JIUITY, B KOMIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOJIUT pa3pelieHe MMOCTaBICHHBIX
B 00OpAIEHUH BOIIPOCOB;

- oOpamiatbes ¢ 3asBJIEHUEM O MTPEKPALLIEHUH PacCMOTPEHUS O0paleHUS;

- OCYILECTBIIATH UHBIE IEHCTBHS, HE MPOTHUBOPEYAIINE HACTOSIIEMY TOJI0KEHUIO.

2.8.2. AamuHMCTpanus o0ecreunBaeT:

- 00BEKTHUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHUE NMUChMEHHBIX OOpalleHui TpakaaH, B
cilydae He0OXOJUMOCTH — C y4aCTHEM IpakJaH, HallpaBUBIINX 00pallleHus;

- MOJy4YeHHE HEOOXOIUMBIX Ul PACCMOTPEHHUS MHCbMEHHBIX OOpalleHHH TpakaaH IOKYMEHTOB WU
MaTepuajioB B JIPYIMX TOCYIAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO CaMOYMpABJICHUS M y HHBIX
JOJKHOCTHBIX JIMII, 32 UCKJIFOUEHHUEM CYJIOB, OPTaHOB JI03HAHUS M OPTaHOB MPEABAPUTEIHHOIO CIEICTBUS;



- TPUHATHE MEp, HAMPABICHHBIX HA BOCCTAHOBJICHHE WIIM 3allUTy HAPYIICHHBIX MpaB, CBOOOH H
3aKOHHBIX HHTEPECOB IPaK/IaH;

- MOATOTOBKY MUCHMEHHBIX OTBETOB MO CYIIECTBY MTOCTABICHHBIX B 0OpAIlIEHUU BOIIPOCOB.

2.8.3. KoHduaeHIMaIbHBICE CBEACHHUS, CTaBIINE HW3BECTHBIMH  JIOJDKHOCTHBIM  jumam  UII
I'PMJIEBCKAS K. U. npu paccMoTpeHHH 0OpalieHuii rpakaaH, He MOTYT OBITh MCIOJB30BAHBI BO BpEJ
ATUM TpaKJaHaM, €CJIM OHU MOTYT TIOBJICUb YIIIEMJICHHE Y€CTH U JOCTOMHCTBA IPaK/IaH.

3. AAMUHHUCTpPATUBHBIC TPOLETYPbI

3.1. Onucanue mnociaer0BaTeNbHOCTH AECUCTBUM B 4YacTH pabOThl C MUCBMEHHBIMH OOpallleHUSIMU
rpakJaH.

OcHoBaHMEM JUIsl Hayana MCIOJIHEHHs] (YyHKIHMU B 4acTH PabOThl C MUCbMEHHBIMU OOpallleHUsIMU
rpaxaaH sBisercs jauuHoe oOpamenue rpaxkaanuHa B MII 'PUJIEBCKAS K. WM. umm moctyruienue
oOpalleHusl TpaXJaHUHA C CONPOBOJUTEIbHBIM JTOKYMEHTOM M3 JAPYIMX TOCYAapCTBEHHBIX OPIaHOB JUIS
paccMOTpPEHHUS.

3.1.1. [Ipuém n nepBuyHas 00pabOTKa MUCHMEHHBIX O0pAIICHUIA IPaK/IaH.

3.1.1.1. OOpamenue MOXeT OBITH JIOCTABICHO HEMOCPEICTBEHHO TPaXAAHUHOM JHOO €ro
IIPEJCTaBUTEIIEM, TIOCTYIIUTh IO OYTE, IO (aKcy, MO IEKTPOHHOH 1ouTe, 1o Tenerpagdy.

3.1.1.2. O6pamienusi, yka3aHHble B M. 2.6. HACTOSIIETO TOJOXXEHHUS U JOKYMEHTHI, CBSI3AHHBIE C HX
paccMOTpEeHHEM, NTOCTYNAIOT K aJJMUHUCTPATOPY.

3.1.1.3. AaMuHHCTpaTOpP, OTBETCTBEHHBIN 32 NPUEM JOKYMEHTOB:

- IpOBepsieT MPaBUIbHOCTh a/IPECallid KOPPECIIOHAEHIIMM U LEJIOCTHOCTh YIAKOBKH, BO3BpAllaeT Ha
MOYTY HEBCKPHITHIMH, OITHO0OYHO MOCTYNHUBIINE (HE MO aApeCy) MUChMa;

- BCKpbIBa€T KOHBEpPThI, IpPOBEpAET HAJIMYME B HUX JIOKYMEHTOB (Pa30pBaHHBIE JOKYMEHTHI
MTOJKIICUBAIOTCS);

- IPUKJIAJBIBACT K TEKCTY OOpallleHusi KOHBEPT, NOCTYMUBUIME JOKYMEHTBI U MaTepHalbl;

- B CJIy4ae OTCYTCTBHUS TE€KCTa OOpalleHMs] B IIMCbME COCTABJISET CIPABKY CIEAYIOLIErO COJEPKaHUS:
«IIucema B agpec UIT 'PUJIEBCKAS K. U. HeT» ¢ naToil M JIMYHON MOANKMCHIO, KOTOPYIO MpUJIAraer K
MOCTYMUBIINM JOKYMEHTaM.

3.1.1.4. T'enepanbHblii AUPEKTOP, OTBETCTBEHHBIM 3a MPHEM JOKYMEHTOB, MOJIYyYUB OOpalleHUE,
HEeCTaHAApTHOE 1O (opme, MMerolee HEPOBHOCTH MO OOKaM, 3aKJI€EHHOE JIMIKON JIGHTOW, MMEIoIIee
CTpaHHBIH 3amax, LBET, B KOHBEPTE KOTOPOI'0 MPOIIYIBIBAIOTCS BIOKEHUS, HE XapaKTepHbIE Ul MIOYTOBBIX
OTIIpaBJIeHUH (IIOPOIIOK U TaK Jlajee), He BCKPbIBAE€T KOHBEPT.

3.1.1.5. OGparieHusi ¢ MOMETKOH «JIMYHO», TMOCTYNUBIINE HAa MMs COTPYJHHMKA U €ro 3aMecTUTeNeH
nepealoTes apecaTaM HEBCKPBITBIMU.

3.1.1.6. Tlo mpocsOe oOpaTuBLIerocs TIpaxJaHUHA HAa KOMHUSAX WM BTOPBIX SK3EMIUIIpaX €ro
oOpareHus JejiaeTcsa OTMETKA ¢ YKa3aHHWEM JaThl MpuéMa oOpaleHus U cooO0IIaeTcst TeNeOoH ISl CIIPABOK.

3.1.1.7. OOpaienusi, HOCTynuBIIME 1O (akcy, MeperarTcs aIMUHHCTPATOpy U MOJJIekar
PaccCMOTPEHHIO B COOTBETCTBUH C HACTOSLIUM MOJIOKEHHEM.

3.1.1.8. OOpamenus, noctynuBmine Ha odummaibHbii caiitr WII TPUJIEBCKAS K. U.
pacrneyaThIBalOTCsl Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE U IMOAJIeKAT PACCMOTPEHHUIO B COOTBETCTBUHU C HACTOSIIUM
MIOJIOKEHHUEM.

3.1.1.9. TloctynuBuime oOpaiieHusi TIpaXJaH M JOKYMEHTBHI, CBSI3aHHBIE C HUX PACCMOTPEHUEM,
nepeaaTcs aAMUHUCTPATOPY, OTBETCTBEHHOMY 3a OpraHU3alMio paboThl ¢ 00palleHUsIMH TPaX1aH, B I€Hb
nx nocrymienus B U1 'PUJIEBCKAS K. U..

3.1.2. Perucrpanusi IMCbMEHHBIX OOpalleHUH TpaskIaH:

3.1.2.1. Perucrpauus oOpamenuii rpaxaan, noctynupimux B U1 I'PUJIEBCKAS K. U. npousBogutcs
TeHEPaJIbHBIM JAUPEKTOPOM, B XKypHajie y4€ra MOCTYMAaIOUIMX MUChbMEHHBIX OOpallleHui rpaxJaH (naiee -
KypHaJI) B TedeHHe 3 JHell ¢ naThl UX MOCTyIUIeHUsA. B cioyyae mocTyrsieHus: oOpalieHus B JI€Hb,
NPEIIECTBYIOUIMA MPa3gAHUYHBIM WM BBIXOAHBIM JIHSAM, PETHCTpalds HX MOXET NpPOU3BOJUTHCS B
pabouuii 1eHb, CIEeTYIONTNH 3a TPAa3IHUYHBIMA WA BBIXOTHBIMU JTHSMH.

3.1.2.2. 'enepanbHblil IUPEKTOP, OTBETCTBEHHBIN 32 OPraHU3AIMIO pabOTHI ¢ OOPALICHUAMU TPAKIAH:

- IPOCTABJISIET HA TIEPBOM JIMCTE OOpaIeHUs] B HUKHEM IIPaBOM YIJIy HJIM IPYTOM CBOOOJHOM OT TE€KCTa
MecTe, B KOTOPOM YKa3bIBaeT BXO/SIINI HOMEP U ATy PETUCTPAIIHH;



- 3amMchiBaeT MHGPOPMALMIO O TOCTYNHUBIIEM OOpAlIeHUH TpaXJaHHWHA B KypHAT; (GaMHIUI0 U
MHUIMANBI 3asiBUTENs (B MMEHUTEIHLHOM Mazexe) u ero aapec. Eciau muchbmMo moanucano nBymsi U Oosee
aBTOPaMH, TO TAKOE OOpAIIEHUE CYUTACTCS KOJUIEKTUBHBIM U PETUCTPUPYIOTCS TaHHBIC IIEPBOTO aBTOpa MU
aBTOpa, B aJI[pec KOTOPOTO MPOCST HAIIPaBUTh OTBET.

- B oOpartneHus (3asBIeHUE, KaI00a, IPEII0KEHHUE ),

- KOJIMYECTBO JINCTOB U MPHIJIOKEHUHN (€CITU UMEIOTCS);

- IaTy ¥ pEruCTPallMOHHbBII HOMEpP 0OpalleHuUs],;

- KpaTKoe coJiepKaHue o0palieHus;

nepeaét oOpalleHue Ha pPacCMOTPEHUE TeHEpPAIbHOMY ITUPEKTOPY WM €ro 3aMeCTHTENI0, B
COOTBETCTBHUH C paclpeesieHueM UX 005S3aHHOCTEH, B IEHb €r0 pPEerucTpaluy Wik Ha cIeAyounil padounit
JIeHb J1s1 TOJATOTOBKU MOPYYEHHUI O paCCMOTPEHHH OOpaIlleHU TpakIaH;

3.1.2.3. Tlocne HaMOXKEHHUSI PYKOBOAMTEIIEM PE3OJIONUUA O PACCMOTPEHUU OOpamieHus B TOT K€ JCHb
WM Ha CIIENYIOIUN pabounii IeHb YKa3bIBaeT B )KypHAJIE:

- TOJIKHOCTh, (PaMIJIMIO U MHUIIUANIBI PYKOBOIUTEIS, HAIOKHUBIIIETO PE3OJIIOLIMIO Ha 00pallleHue;

- COZIep>KaHUE PE3OJIIOLINN;

- (hamunuIO M MHULKATIBI OTBETCTBEHHOT'O UCTIOTHUTENA (MCIOIHUTENEH);

- Ha TMOpPYYEHHs, B KOTOPBIX COAEPKUTCS TNpocbda NPOMH(OOPMHUPOBATH O pE3yNbTaTax, CPOK
UCIIOJTHEHUSI.

3.1.2.4. Tlocme peructpanuu oOpamieHus B IKypHaAJIE OOpalleHHe MOMJISKHT PACCMOTPECHHUIO
JOJKHOCTHBIM JIMIIOM — UCTIOJIHUTEIIEM.

31.3. PaccmoTpeHne MICbMEHHBIX 0OpameHuii TpakJaH

3.1.3.1. PykoBoautens (3aMeCTUTENIb T€HEPATHLHOTO AMPEKTOpa) B TPEXJHEBHBIN CPOK MPUHUMAET
OpPraHMU3alOHHOE PEIIEHUE O MOPSJIKE PACCMOTPEHUSI 0OpAIIEHUI IPaXIaH.

3.1.3.2. Pe3omonusi pykoBOIUTENs (3aMECTHTENsI T€HEPaTbHOTO JHUPEKTOpa) BKIIOYAeT (GamMmiivud U
MHULMANbB] JOJUKHOCTHBIX JIMI — HWCIOJHUTENEH, COJep)KaHuEe IMOPYYEHMs, MOANUCh M JaTy, a TaKxKe
yKa3zaHHe O CPOKE MMOATOTOBKH OTBETa IPaKJaHHHY.

3.1.4. IloaroroBka OTBETOB Ha MUCbMEHHBIE 0OpAIICHUS FPAaXAaH.

3.1.4.1. Tlpu mnOATrOTOBKE OTBETOB HA IHUCHMEHHBIE OOpalIeHHS TpaKAaH JIOJDKHOCTHOE JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a HCIIOJIHEHUE MOPYYEHUsl O MOArOTOBKE OTBETAa Ha OOpallleHHE Ipa’kJaHUHA, UCIIOJIHSET
€ro B COOTBETCTBHH C pe3oiitolel pykoBoauTens. [IucbMeHHbIH OTBET Ha oOpalleHus TpakaaH JOJKEeH
COJIEPKaTh:

- B Hayaje OTBeTa, KeM paccMoTpeHo obpamienue (aamuauctparmeii UIT TPUJIEBCKAS K. I1.);

- ybe oopamenue (O.M1.0, agpec)

3.1.4.2. JIoJKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a WCIOJHEHUE MOpY4YEeHMs, H3ydaeT oOpalieHue
rpaXxJIaHWHA U MaTepuajbl K HEMY, B TOM UHUCIIE, B LIEJSAX YCTaHOBJIEHHUS 0OOOCHOBAaHHOCTH J0BOJOB aBTOpa
oOpallleHusi, U NPUHATHA Mep IO BOCCTAHOBJIEHUIO, WJIM 3alllUTE€ €ro HapylUIeHHbIX IMpaB, CBOOOA H
3aKOHHBIX HMHTEPECOB, M NIpPU HEOOXOAMMOCTH 3allpallliBaeT HEOOXOAMMYH0 HH(OpMalMI0 B JIPYrux
YUPEXKIEHUSAX U OpraHu3aIusiX.

3.1.4.3. JIoJKHOCTHOE JIUIIO — UCIIOJHUTENb MOPYYEHMSI IOJITOTABIMBAET MIPOEKT OTBETA U HANPABISET
€ro Ha MOANKCH PYKOBOJUTEIIO B CIEAYIOIINE CPOKH:

- Ha MNHCbMEHHbIE OOpalleHHs TpaxJaH IO BompocaMm, He OTHocAmuMmcs K kommereHuuu MUIT
I'PUJIEBCKAA K. U., nmoanexamue nepeaipecalud B COOTBETCTBYIOIIHME OpraHbl, B KOMIIETEHIIHIO
KOTOPBIX BXOJUT pEIICHHE MOCTABIEHHBIX B OOpAIllEHUH BOIPOCOB, C OJHOBPEMEHHBIM YBEIOMIIEHUEM 00
3TOM IpaXkJaHHHa — B CPOK A0 7 aHer co aus ux perucrpauuu B UIT 'PUJIEBCKAA K. U;

- Ha NHCbMEHHbIE OOpalleHUs], COAEPIKAIUE CBEICHUS O YPE3BBIYANHBIX CUTyallUsIX, — B T€UEHHE 3
nHel co nuga ux perucrpanuu B UIT I'PUJIEBCKAA K. U.;

- Ha JIeNyTaTCKHUEe 3alpochl, CBS3aHHbIE C OOpalIeHUSIMH TpaXkJIaH, — B TeueHue 3 JHeH co THS uX
peructpauuu B UIT 'PUJIIEBCKAA K. U.;

3.1.44. B cnywasx, ecid JUisl PacCMOTPEHHS OOpamieHus TpaxiaaH HEOOXOIWMO MPOBEICHUE
CIEeMANTbHON MPOBEPKH, UCTPEOOBAHUE JIOTIOJIHUTENBHBIX MaTepHalloB, JHUOO MPUHSATHE UHBIX MEp, CPOK
MCIIOJIHEHUS TIOPYUYEHUSI MOXKET OBITh MPOJIJIEH, HO He OoJee ueM Ha 30 qHel.

B ciydae npojuieHHs Cpoka UCIIOJIHEHUS TOPYYEHHUS B a/IpeC I'PaXk1aHWHA HAIIPABIIAETCS YBEAOMIIEHHUE
C yKa3aHUEM CpOKa HalpaBJIEHUS OTBETA Ha ero oOpalieHue.

3.1.4.5. Ecnu rpakaaHUH HEOJTHOKPATHO OOpalajcs 1Mo 0JAHOMY U TOMY K€ BONPOCY M Ha OOpaIleHus
ObUIM JaHBl HCYEPNBIBAIOIIME OTBETHI, MCIOJHUTENb IOPYYEHHUS BIpaBe IOArOTOBUTH OTBET O



HEIeNIeCO00Pa3HOCTH MPOJODKEHUS MEPENUCKH ¢ TPAaXJaHMHOM IO JJAHHOMY BOIIPOCY B COOTBETCTBHH C
®denepanbHbIM 3aK0OHOM «O TOPSAZIKE paCCMOTPEHUS 00paIieHUH TpaXKaaHy.

3.1.4.6. Ecnu rpaxkJaHUH YCTpaHWJ NPUYMHBI, [0 KOTOPHIM OTBET IO CYIIECTBY IOCTaBJICHHBIX B
oOparieHuu BOINPOCOB HE MOT OBITh JIaH paHee, BHOBb HAINPAaBICHHOE OOpaIlleHHe TpaxKIaHUHA
paccmarpuBaetcs B UI1 I'PUJIEBCKAS K. U. B nopsake, ycTaHOBIEHHOM HacToAmuM [lonoxxenuem.

3.1.4.7. Ecniu Ha oOparmieHue Ma€Tcsi MPOMEXYTOYHBIM OTBET, TO B TEKCTE YKa3bIBAIOTCS CPOK HIIU
YCIIOBHSI OKOHYATEJIBHOTO pelleHus Borpoca. Ilpu 3Tom obparienne mpo1onkaeT 0CTaBaThCsl Ha KOHTPOJIE
710 OKOHYATEJIBHOTO PELICHUS BOIIPOCOB, U3JI0KEHHBIX B OOpAIICHHH.

3.1.4.8. OtBeTsl Ha OOpalIeHUS TPAKIAH TMOJJICKAT BH3UPOBAHUIO PYKOBOIUTENIEM (3aMECTHTEIIEM
TJIaBHOTO Bpaya).

3.1.4.9. OtBersl Ha oOOpamicHWs TpaXIaH B JCHb MX MOANUCAHUS PYKOBOAHUTENEM (3aMECTHTEIEM
[JIaBHOTO Bpaua) WJIM Ha CIEAYIOIUNA pabouuii IeHb PErUCTPUPYIOTCS U HANPABISIIOTCS 3asBUTENSM IO
IIouTe.

3.2. Onucanue nociaeaoBaTeIbHOCTH JEHCTBUNA B YaCTH OCYILECTBJICHUS JIMYHOTIO IpUEMA IpaxkIaH
B UII TPMJIEBCKAA K. ..

OcHoBaHueM B 4YacTH ocyulecTtBieHus JuuHoro npuéma rpaxnan B UII 'PUJIEBCKAA K. U.
SBJIIETCS 3allMCh I'PaXK/IaHWHA Ha JIMYHBIN NPUEM PYKOBOAUTEIS.

3.2.1. JInyHplii npuéM rpaxaaH OCYIIECTBIISIETCS T'€HEPAJbHbIM AUPEKTOPOM B COOTBETCTBUU C
rpaduKOM JIMYHOTO Npuéma rpakJaH.

3.2.3. Ilpuém rpaxnan ocylecTBIsieTCA B opsAKe ouepéaHocTu. [IpaBo Ha nepBoouepeHON TUUHBIN
IIPUEM UMEIOT:

- I'epou Coserckoro Coro3a;

- 'epou Poccuiickoit ®enepanuu;

- IOJIHBIE KaBajepbl opaeHa CiaBbl;

- Berepanbl Benmnkoit OTeuecTBEHHON BOMHBI M BETEpaHbl OOCBBIX JICHCTBUI;

- nHBanuAbl Bennkoit OTedecTBeHHON BOMHBI M MHBAUIBI OOEBBIX JCHCTBHIA;

- uaBayn bl [ 1 Il rpymnm, ux 3aKOHHBIE IPEACTABUTEININ, CEMbU, UMEIOILINE JIE€TEH-UHBAIUIOB;

- TpakJaHe, MOJABEPrIIMecs BO3JCUCTBUIO paJMallud BCIEACTBHE KaTtacTpodbl Ha YUepHOOBLILCKOM
ADC;

- OepeMEeHHbIE KEHIIIUHBI.

3.2.5. Bo Bpems im4yHOro mnpuéma TpakIaHUH MOXKET CJelaTh YCTHOE 3asBJICHHE JIMOO OCTABHUTH
MUCbMEHHOE 00pallleHre Mo CYIIEeCTBY MOAHUMAEMbIX UM BOIIPOCOB, B TOM UHKCIIE B LIEJSAX MPUHATHS MEp 1O
BOCCTAHOBJICHUIO WJIM 3aLUTE €ro HapyIIEHHbIX MIPaB, CBOOO] M 3aKOHHBIX HHTEPECOB.

Copep:xanue yCcTHOro oOpalleHHss KpaTKO 3aHOCHUTCS B KypHANl PErucTpanudl JUYHOTO MpuémMa
rpaxkjaanvuHa. B ciydae, eciau M3JI0KEHHBIE B YCTHOM oOOpaiieHuu (akThl U OOCTOSTENbCTBA SBIISIFOTCS
OUYEBUIHBIMU U HE TPEOYIOT JOMOIHUTENBHON MPOBEPKH, OTBET HAa OOpaIleHHe C COIIacus Tpa)kJIaHHUHA
MOJKET OBITh JIJaH YCTHO B XOJI€ JJUYHOTO NpUEMa, O UEM JIEIAETCs 3alCh B KypHaJIe PETUCTPALUU JIUYHOTO
npueMa rpaxaad. B ocTalbHBIX clydasX JaeTcsl MHUCbMEHHBIM OTBET IO CYUIECTBY IIOCTaBIECHHBIX B
oOpallleHuu TpakJaHuHa BOIIPOCOB.

[TuceMenHbIe OOpaleHus] TpakIaH, MPUHATHIE B XOJi¢ JTUYHOTO MpHEMA, MOAJIEKAT PErHUCTpAlld U
PaccMOTPEHMIO B YCTAaHOBIIEHHOM HacTosiuM [lonoxxeHrneM nopsake.

3.2.6. Eciiu B XO0Je JNWUYHOrO MNpUEMA BBIICHAETCA, YTO PEUICHUE IOJHUMAEMbIX T'PaKIaHUHOM
BOIIPOCOB HEe BXoAMT B KommereHuuto anMuuuctpauuun WIT T'PUIIEBCKAA K. W., rpaxnanuny
pa3bsICHAETCS, Ky/la eMy ClIeyeT 0OpaTUThCS.

3.2.7. B xoae nu4HOTO npuéma rpakJJaHuHy MOKET ObITh OTKa3aHO B PACCMOTPEHUU €ro oOpalieHus,
€clii eMy paHee ObUI JIaH OTBET IO CYILECTBY IOCTaBJIEHHBIX B OOpAIlleHUH BOIPOCOB, O YEM JeNaeTcs
COOTBETCTBYIOIAs 3aMKCh B KypHAJIe PETUCTPALIUU JIMYHOTO MTPUEMa IPakaH.

3.2.8. KoHTponb 3a opraHuzanmeil JUYHOTO TpuéMa OOpalleHWil TpaxkIaH, pacCMaTpUBAEMBIX Ha
mruaoM npuéme B UIT I'PUJIEBCKAS K. W. ocymecTBisieT reHepaibHbIi JUPEKTOP.

KonTponp 3a paccMOTpeHHEM MUCHPMEHHBIX OOpalleHUui TpaxkJaH, MOCTYNUBIINX B XOJA€ IJTUYHOTO
npuéma rpaxnan B MII I'PUJIEBCKAS K. WM. ocymecTBiseTcs COOTBETCTBYIOIIMMH JTOJKHOCTHBIMHU
JULAMH, B COOTBETCTBUU C aJAMUHUCTPATUBHBIMHU MpOLEAypaMH, HPEAYCMOTPEHHBIMH HACTOSIINM
[Tonoxenuem.

3.2.9. Pe3ynbraromM ucnojHeHUs (PYHKIMU B YaCTH OCYUIECTBIIEHUS JUYHOro npuéma rpaxnaas B UII
I'PUJIEBCKAA K. U. aBnsercs:



- pa3bsACHEHUE T10 CYIIECTBY BOMPOCA, C KOTOPBIM O0OpATHIICS TPaXIaHUH;

- TPUHATHE PYKOBOIUTEIEM (3aMECTHTENIEM TE€HEPAThHOTO IUPEKTOpA), OCYIIECTBISIOMIUM TPUEM,
pelIeHus 110 IIOCTaBIEHHOMY BOIIPOCY;

- HampaBJICHHE OOpalleHuss Ha PACCMOTPEHHE B COOTBETCTBHHM C TPEOOBAHUSIMU HACTOSIIETO
ITomoxxeHus.



